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Presentacion

Este manual va a servirle para conocer el
funcionamiento genérico de todas las
aplicaciones. Para una mayor comodidad del
usuario hemos creado todas las aplicaciones con

un funcionamiento lo mas homogéneo posible
tratando de tener las misma formas de manejo
basico de las aplicaciones.
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Menu

Todas las aplicaciones tienen un menu dividido
en 2 artes de forma que siempre que estemos en
el menu podremos ver las opciones generales de
la aplicacion 'y las opciones del menu
seleccionado y siempre activo la opcién Salir.

Excma diputacion de Soria Usuario: ANTONIO

Aplicacion Censo Caning
Version: 6,3.E5.4

Mend principal
1 Registros
2 Maestros
I Revisiones
4 Inspecciones

5 Denuncias

Salir E>
<4 Menu
Principal

En todas las aplicaciones variaran las opciones
gue tengamos segun la propia aplicacion pero
siempre tendremos una opcidn que sera maestros
en la cual incluimos todas las tablas auxiliares

pero que no tienen un uso diario.

Para las secciones importantes de la aplicacion

tendremos siempre una opcibn en el mend
principal.
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Teclas Acceso directo.

Tanto en el mend como en los formularios de la

aplicacion se ha cuidado el uso del

teclado

tratando de conseguir que siempre tengamos una

tecla de acceso a todas las opciones.

Si estamos en los menuds Directamente pulsaremos la

letra, niumero o tecla de funcidon escrita delante

del literal que queremos activar.

Esa misma opcidbn no puede ser siempre en

los

formularios puesto que las letras se usan en este

caso para escribir por lo tanto seguimos

el

estandar de Windows de forma que La opcion de

Activa apretando la tecla ALT y sin soltar la tecla
subrayada de la opcién correspondiente.

Codiga  Mombre Fiscal Mambre comercial

+ )
1. Datos Ig. Direcciones 1 3. Relationes 1 4. Caontackos ] 9. Web ]
CIF Tipo de Entidad
Forma juridica ﬂ E‘ ﬂ E‘ B
[~ Contribuyente
Idioma ﬂ UE‘ ﬂ E‘

Imagen Teléfanos Direccidn principal

o Empresa
" Contacko

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc) | Opciones | ¥ ‘

<« Menl
maestros

En las pestafias para que no dependa del nombre de
la pestafia las hemos numerado de esta forma Siempre

serd ATL + numero para todas las pestafa.
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Formularios

Dentro de los formularios se procurado dividir la
informacion en pestafas para que los datos no estén
demasiado juntos y la informaciéon de vea de forma
mas clara y agrupada.

Cadign  Nombre Fiscal Nombre comercial

5 [l
1 Datos \g‘ Direcciones | 3. Relaciones | 4. Contactos | 2. web |
cF Tipo de Entidad
= PS Orgarisma @ Empresa
Forma juridica | %] Sk | e ®
I Propistario " Contacto
[ Adiestrador
Tdioma =] of= [l S| I~ Criador
I~ Inspector
I veterinario
Tnagen Teléfonos Direccién principal

<« Campo
“Tipo
Aceptar (F12) | Cancelar (Esc) | Opciones v| entldad”

Todos los campos que hacer referencia a otras
tablas, suelen tener el campo cédigo y el campo

nombre puestos para poder escribir cualquiera de

las dos cosas.

También tienen la mayoria un boton de menu a la
izquierda que se puede activar con el teclado
pulsando la tecla F4 con las opciones de Localizar
F5, Crear F6 y Editar F7.
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Rejillas

Muchas de las opciones de los mends nos devuelven
como resultado una rejilla.

[E archivo Edicion Fichas Lista Mavegante Procesos Wer Ventana 2 _ || X
= nQ & & o9 ®

1

A Corufia 415
Alava 01
albacete 02
Alicante 03
Almeria 04
Asturias 33
il 05
Badajoz 06
Barcelona 08

Burgos 03
Céreres 10
Cédiz 11
Cantabria 39
Castellon 1z
Ceuta 51
Ciudad Real 13
Cdrdoba 14
Cuenca 16
Girona 17
Granada 18
Guadalajara 19
Guipizcoa 20
Huelra 21
Huesca 22 bt

<Rejilla

Debido a que es una de las partes mas importantes
de todas las aplicaciones las rejillas es la parte
gue mas en detalle vamos a ver.

Lo primero que debemos saber es que para ordenar
los datos por la informacion de cualquiera de las
columnas simplemente con hacer Clic en el titulo de

la columna nos realiza la opcion.

Si el dato por el que queremos ordenar no estuviera
en la rejilla siempre tenemos en el menu de la
aplicacion en lista la opcion de Reordenar, en esta
opcion nos permite ordenar por cualquier campo de
la tabla o de sus tablas maestras.

Siguiendo con las opciones de Lista vemos la opcién
de filtrar la cual nos permite seleccionar parte de

los registros que tenemos en la rejilla de forma
gue lo condicionamos por cualquiera de los campos
de nuestra tabla.
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[E] archivo Edicién Fichas | [jsta Mavegante Procesos Ver Ventana ? _ =] %
- H pepuscar... F3

= = Reb ? 2 —

Q Filtrar. .. Ctr+F3

Emm =
Esparia 15 =
Espafia ) Muli partir lista... o1

Espafia B campos duplicados. .. 0z

Espafia 03

Espafia T modficar campo... 0

Espafia B Modificar canpo gi... 33

Espafia 05

Espafia 2} Reordenar... 0%

Espafia i

Espafia 79 Cambiar aspecto reiila. .. 09

Espaffa 10

Espafia L Exportar ascil... 1

Espafia Cantabria 3

Castellin 12
Ceuta 51

Ciudad Real 13
Cérdoba 1%
Cuenca 16
Girona 17
Granada 18
Guadalajara 19
Guipizcoa 20
Hueka 21
Huesca 2z ™

<«Opciones de
Lista rejilla

Filtrado de tabla de datos

Tabla de datos: |Provincias

Iriciar

Cancelar

I Campo:
Condicidn: |Igual a ﬂ

Dato a buzcar |

Campo completo v Compara con ficha seleccionada [

Parzentaje realizado:

<Opciones de
filtrado.

La opcion de partir lista nos genera dos rejillas
independientes partiendo por el registro que
tenemos seleccionado.

Y la opcidon multipartirlista escogemos un campo y
nos crea una lista por para variacion en ese dato.
Teniendo tantas listas distintas como informacion
distinta tengamos en el campo seleccionado.

También tenemos la opcion campos duplicados la cual
nos sirve para poder localizar registros que tienen
en el campo que seleccionemos informacion repetida.
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La ultima opcion de ficha que vamos a comentar es
la opcion de exportar a ASCII la cual nos permitira
sacar los datos que tenemos en nuestra aplicacién
para poder usarlos fuera de ella.

Las opciones de Ficha que tenemos son para poder
dar altas, bajas y modificaciones Estas opciones
nos abriran los formularios correspondientes para
realizar las modificaciones.

La opcién fundir sirve para poder unir dos
registros que deberian de ser uno solo. Por ejemplo
una provincia dada de alta dos veces de forma que
no se pierde ninguna relacién en las demas tablas.

Todas estas opciones estan en el menu y abajo en la
barra de herramientas de la rejilla.

La siguiente opcidon que vamos a comentar es la de
navegante o navegar como pone en la barra de
herramientas.

Gracias al navegante tenemos la posibilidad de
movernos por las tablas con uno varios registros
seleccionados dandonos como resultado los datos
correspondientes a esos registros que tenemos.

Lo primero que tenemos que distinguir es entre
historicos y maestros.

Una relacién de Maestros es una relacion en la que
los datos tienen relacion un registo a un registro.
Por ejemplo en una rejilla provincias un maestro
seria pais.

Una relacién de historicos es una relacion uno a
muchos por ejemplo una provincia puede estar en
muchas direcciones.

De manera practica dentro de los formularios los
maestros los vemos como campos enlazados mientras
que los historicos los veremos como rejillas.
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Informes

Todas estas posibilidades unidas a que los informes
gue podemos imprimir van asociados a los datos de
la rejilla y no a las tablas nos permite poder

sacar el mismo listado pero con las condiciones que

nosotros queramos.

Dentro de una rejilla siempre tendremos uno o
varios listados para poder imprimir. Si tuviéramos

mas de wuno podemos escogerlo en la o
especificar informe de la barra de botones de

arriba.

pciéon

'

=

i

—

Q

2[4

.

4

<Opciones informes imprimir, vista previa y especifi

car informe.
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