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MANUAL DE LISTADOS DE RECAUDACIÓN
A continuación se explica la forma de obtener los datos y los listados del programa de recaudación, tanto de voluntaria como de ejecutiva, siguiendo los mismos puntos que hemos utilizado hasta el momento. El ejemplo que vamos a seguir es el referente al primer periodo de cobro periódico del año 2009 y la liquidación del primer trimestre del año 2009.

PERIODICOS

A lo largo de cada ejercicio se abren dos periodos para el cobro de recibos de cobro periódico y notificación colectiva.


Conforme al artículo 37 del Reglamento Provincial de Recaudación, abarcarán respectivamente:

· PRIMERO.- desde el 16 de abril al 15 de junio (IVTM-impuesto de vehículos de tracción mecánica y las tasas de agua, basura y alcantarillado, tasa por vados, …) 
· SEGUNDO.- desde el 1 de octubre al 30 de noviembre (IBI-impuesto sobre bienes inmuebles de naturaleza rústica, urbana y características especiales; IAE-impuesto sobre actividades económicas; tasas)
No obstante, antes de cada periodo, por Decreto de Presidencia se aprueban y publican las fechas definitivas, ajustando los plazos en el caso de que coincida el inicio o fin con día inhábil.

Para poder filtrar los recibos de voluntaria que corresponden a cada periodo, se crean “agrupaciones”. La codificación sigue siempre el mismo sistema:
PERIXXYY: PERI_ denota cobro periódico; XX_ refleja el año; YY_ denota el primer periodo (01) o el segundo periodo (02)

Ejemplo: 1º periodo del año 2009: PERI0901
Ejemplo: 2º periodo del año 2010: PERI1002
LISTADOS DE LA RECAUDACIÓN DE PADRONES
1. “Estado de LA LIQUIDACIÓN” en el que se detalla el importe de los cargos efectuados por los diversos conceptos, los cobros realizados, las cantidades que han sido dadas de baja en cuenta y las que han quedado pendientes pasando a la vía ejecutiva, así como los descuentos:

a.  La tasa del servicio del 4%

b. Las compensaciones*
c. El anticipo a cuenta del 50%

* Solo figurarán los importes compensados de aquellas tasas de Diputación que hayan sido liquidadas y exigidas a través de la aplicación informática, pudiendo ser las siguientes:
	TASA
	DEPARTAMENTO
	CODIGO

	VENTA DE CHOPOS
	AGRICULTURA
	1

	CABEZAS REPRODUCTORAS
	AGRICULTURA
	2

	AÑOJOS
	AGRICULTURA
	3

	DESECHO Y DESVIEJE
	AGRICULTURA
	4

	EXTINC. INCENDIOS
	ARQUITECTURA
	5

	VERTIDO NO PELIGROSO
	MEDIO AMBIENTE
	19

	CONVENIO RECAUDACIÓN TIPO 2 Y 4: BAJAS
	TESORERIA
	25

	LICENCIA OO
	VIAS Y OBRAS
	17

	UT. PRIVATIVA
	VIAS Y OBRAS
	20

	ALQUILER DE MAQUINARIA
	VIAS Y OBRAS
	21

	REDACCIÓN PROYECTOS
	VIAS Y OBRAS
	24

	DIRECCIÓN OOPP
	VIAS Y OBRAS
	27


Como diferencia entre los cobros realizados y las compensaciones obtenemos  el importe líquido a ingresar.”
Proceso para obtenerlo:

RECAUDACIÓN VOLUNTARIA

ESTADOS DE CUENTAS. 


1º PERIODO 2009. LIQUIDACIÓN ENTIDADES.

IMPRESIÓN: Vista previa _ Imprimir.
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El listado que obtenemos es el siguiente:
[image: image2.emf]
EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
El listado que obtenemos, siempre es de datos definitivos. Diputación pondrá a vuestra disposición este listado cuando se haya cerrado el periodo de cobro (a partir del 16-06-2009). Este listado estará visible coincidiendo con la fecha de abono de la liquidación.
 
Las explicaciones y las comprobaciones que deben efectuarse son las siguientes:

COLUMNAS:
· El importe de las cantidades pendientes de cobro a principio del periodo (01-01-2009) deben ser cero, salvo que existan recibos aplazados o fraccionados en periodo voluntario de pago en esa fecha. Con carácter general, los recibos que no han sido cobrados al final del periodo pasan a ejecutiva para su cobro mediante el procedimiento administrativo de apremio.
· El importe de los cargos: deben coincidir con el importe de los padrones puestos al cobro, para cada uno de los tributos (tasas, impuestos).
· El importe de los cobros son datos cerrados, comprobados y conciliados por Diputación.

· Las bajas: son correcciones de los padrones como consecuencia de reclamaciones presentadas por los contribuyentes o errores de la Administración. Copia de todas las resoluciones de baja son comunicadas al Ayuntamiento.
· La columna de aplazamientos, nos informa de los recibos cuyo pago ha sido aplazado o fraccionado dentro del periodo de cobro en voluntaria.
· Ejecutiva: Engloba los recibos que no han sido pagados en periodo voluntario y por tanto pasan a ejecutiva al día siguiente del plazo de cobro en voluntaria (el 16 o 17 de junio de cada año para el 1º periodo y el 1 o 2 de diciembre para el 2º periodo de cobro)
· Pendiente a final del periodo (16-06-2009): Con carácter general, el importe de esta columna será cero. No obstante cuando un contribuyente solicita un aplazamiento o fraccionamiento del pago en periodo voluntario, no pasa a ejecutiva hasta que finaliza el plazo concedido en la resolución. El Ayuntamiento recibe copia de todas las resoluciones de aplazamiento para su control.
FILAS:
· En este listado también figuran los DESCUENTOS aplicados sobre los cobros:

· La tasa del servicio de recaudación (actualmente el 4% sobre el importe recaudado)
· Las compensaciones realizadas (ver nota pg. 4)
· El anticipo del 50% sobre el importe del cargo puesto al cobro. Esta cantidad tiene la consideración de entrega a cuenta de la liquidación definitiva. El momento de la entrega coincide con la mitad del periodo de recaudación (15-16 de mayo o 1-2 de noviembre), fecha en la que se han cargado los recibos domiciliados.
· A ingresar: Este importe se obtiene por diferencia entre los cobros y los descuentos. 
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 Debemos tener en cuenta que esta cantidad coincidirá con la orden de transferencia bancaria sólo si las compensaciones practicadas se encuentran integradas en la aplicación de Velázquez. Existen otros descuentos por conceptos derivados de la suscripción de convenios (publicación anuncios BOP) o por tasas pendientes de integrar (basuras, contenedores) que no están incluidas.
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 Si el importe a ingresar resulta con signo negativo, supondrá que la recaudación es inferior al anticipo a cuenta del 50% realizado. Este exceso de anticipo deberá ingresarse a Diputación o será compensado en sucesivas liquidaciones. 
Detalle por recibos o por contribuyentes.
Toda la información que se ha presentado de forma agrupada, es la suma de datos individuales que pueden ser consultados desde la aplicación por varias vías:
· Gestión Tributaria. Datos Auxiliares. Localizador de contribuyentes.

· Voluntaria. Cargos de voluntaria. Todos los cargos. Palabras PERI0901.
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EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
Una vez obtenidos los cargos de este periodo, para obtener los recibos de voluntaria haremos:

Navegar: histórico de todos. Recibos de voluntaria. Aceptar.
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EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
El resultado de este proceso son los recibos puestos al cobro en el periodo analizado. Estos recibos pueden presentar los siguientes 7 estados:
	CÓDIGO
	NOMBRE

	CO
	COBRADO

	BA
	BAJA

	P2
	PENDIENTE EN VOLUNTARIA (estado transitorio hasta el pase a ejecutiva)

	E0
	PASADO A EJECUTIVA

	F0
	FRACCIONADO

	D1
	SUSPENSIÓN POR APLAZAMIENTO/ FRACCIONAMIENTO  (estado transitorio hasta el fin del aplazamiento)

	DE
	RECIBO DOMICILIADO Y DEVUELTO (estado transitorio hasta su cobro o pase a ejecutiva)


2. “Listado de recibos pasados a ejecutiva, que se podrá publicar en el tablón de anuncios del Ayuntamiento para el conocimiento de los interesados. La información que nos proporciona este listado son los recibos que no han sido abonados en periodo voluntario de pago. No obstante, si han podido ser pagados en ejecutiva con los recargos legales.”
Proceso para obtenerlo:
VOLUNTARIA

RECIBOS DE VOLUNTARIA. 


Filtrar. Búsqueda.


Estado: E0


Fecha de estado: 01-12-09  /  01-12-09 (2º PERIODO)
           Fecha de estado: 16-06-09  /  16-06-09 (1º PERIODO)
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CONSULTA. ☺ Pueden consultarse los datos actualizados a fecha real, desde ejecutiva.
La fecha de estado coincide con el día siguiente al de finalización del periodo.
Forma de consulta:
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El resultado de la consulta anterior es el siguiente:
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EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
Comprobación: la suma total de los recibos en estado E0 de la agrupación PERI0901 (18.860,17 €) corresponde con el total de la columna  de ejecutiva del listado 1. La información que nos facilita este listado es por recibos, pudiendo consultarlos individualmente. La información que proporciona esta búsqueda es invariable.
¿Cómo imprimir este listado?: 

Seleccionar el icono  [image: image10.bmp]  (especificar informe) “LISTADO RECIBOS POR MUN-PADRON”

Seleccionar el icono   [image: image11.bmp]  (imprimir)

3. Listado de recibos anulados (Baja definitiva en cuentas). Esta selección corresponde a los recibos dados de baja por error en la liquidación, bien comunicados por el propio Ayuntamiento (tasas) o comunicación de D. G. Tráfico o la Delegación de Catastro.
Proceso para obtenerlo:

VOLUNTARIA

RECIBOS DE VOLUNTARIA. Tipo de búsqueda: Todos.

Filtrar: estado _ igual que _ BA

Pinchar el botón buscar. [image: image12.png]Buscar




Filtrar (botón derecho): Agrupación igual a PERI0902

Filtrar (botón derecho): Agrupación igual a PERI0901
IMPRESIÓN: Elegir informe: Listados _ Recibos por Municipio-padrón.
Vista previa _ Imprimir.
Forma de consulta:
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EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
En pantalla aparecen todos los recibos del ayuntamiento que estan en estado baja. Sólo nos interesan los recibos que pertenecen al PRIMER periodo de cobro del año 2009, agrupación PERI0901. Por tanto con el botón derecho del ratón seleccionamos “recibos de una agrupación” mecanizamos la agrupación, aceptamos y el resultado es el siguiente:

El resultado de la consulta anterior es el siguiente:
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EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
Comprobación: la suma total de los recibos en estado BA de la agrupación PERI0901 (745,44 €) corresponde con el total de la columna  de bajas del listado 1. La información que nos facilita este listado es por recibos, pudiendo consultarlos individualmente. La información que proporciona esta búsqueda no se modifica una vez aprobada la liquidación.

¿Cómo imprimir este listado?: 

Seleccionar el icono  [image: image15.bmp]  (especificar informe) “LISTADO RECIBOS POR MUN-PADRON”

Seleccionar el icono   [image: image16.bmp]  (imprimir)

4. Compensaciones del Primer Período de Recaudación Voluntaria 2009.
4.1.- Compensaciones de recibos incluidos en la aplicación de recaudación. 

Tal y como se ha expuesto anteriormente (página 4º), las siguientes tasas se tramitan a través de la aplicación de Velazquez y permite integrar la información en el informe de la liquidación. Los conceptos a que hacemos referencia son los siguientes:

	TASA
	DEPARTAMENTO
	CODIGO

	VENTA DE CHOPOS
	AGRICULTURA
	1

	CABEZAS REPRODUCTORAS
	AGRICULTURA
	2

	AÑOJOS
	AGRICULTURA
	3

	DESECHO Y DESVIEJE
	AGRICULTURA
	4

	EXTINC. INCENDIOS
	ARQUITECTURA
	5

	VERTIDO NO PELIGROSO
	MEDIO AMBIENTE
	19

	CONVENIO RECAUDACIÓN TIPO 2 Y 4: BAJAS
	TESORERIA
	25

	LICENCIA OO
	VIAS Y OBRAS
	17

	UT. PRIVATIVA
	VIAS Y OBRAS
	20

	ALQUILER DE MAQUINARIA
	VIAS Y OBRAS
	21

	REDACCIÓN PROYECTOS
	VIAS Y OBRAS
	24

	DIRECCIÓN OOPP
	VIAS Y OBRAS
	27


El detalle de las deudas compensadas puede ser consultado en formato pdf desde la propia aplicación.
Proceso para obtenerlo:

VOLUNTARIA. ESTADO CUENTAS. Informes Recaudación (PDF)
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EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
El resultado de la consulta anterior es el siguiente:
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Seleccionamos el informe de Compensación y en opciones seleccionamos ver documento. En el ejemplo del Ayuntamiento de Agreda, el importe de la compensación es de 373,35.-€ de una tasa por utilización de maquinaria.
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4.2.- Compensaciones de recibos NO incluidos en la aplicación de recaudación. 

Tal y como se ha expuesto anteriormente (página 4º), las tasas que se tramitan a través de la aplicación de Velazquez, permiten que la información del informe de la liquidación integre los importes compensados. Los conceptos a que hacemos referencia son los siguientes:

	TASA
	DEPARTAMENTO
	CODIGO

	VENTA DE CHOPOS
	AGRICULTURA
	1

	CABEZAS REPRODUCTORAS
	AGRICULTURA
	2

	AÑOJOS
	AGRICULTURA
	3

	DESECHO Y DESVIEJE
	AGRICULTURA
	4

	EXTINC. INCENDIOS
	ARQUITECTURA
	5

	VERTIDO NO PELIGROSO
	MEDIO AMBIENTE
	19

	CONVENIO RECAUDACIÓN TIPO 2 Y 4: BAJAS
	TESORERIA
	25

	LICENCIA OO
	VIAS Y OBRAS
	17

	UT. PRIVATIVA
	VIAS Y OBRAS
	20

	ALQUILER DE MAQUINARIA
	VIAS Y OBRAS
	21

	REDACCIÓN PROYECTOS
	VIAS Y OBRAS
	24

	DIRECCIÓN OOPP
	VIAS Y OBRAS
	27


[image: image20.png]


 el resto de los conceptos que se compensen, (anticipos individuales, amortización e intereses de la caja de cooperación, basuras, …) en tanto no se desarrollen en la aplicación velazquez, no figurarán en el estado de cuentas y su detalle habrá que consultarlo en informes pdf.

5. Certificado de conformidad con la liquidación que deberá remitir al Servicio de Recaudación. Cada Ayuntamiento, tras la aprobación de la correspondiente liquidación, deberá de remitir copia o Certificación del acuerdo adoptado.
[image: image21.wmf]
OTROS LISTADOS:

Si es de interés para el ayuntamiento, se pueden obtener los datos de los recibos cobrados en el periodo objeto de consulta. los pasos a seguir son los siguientes:

VOLUNTARIA

RECIBOS DE VOLUNTARIA. Tipo de búsqueda: Todos.


Filtrar: estado _ igual que _ CO

Pinchar el botón buscar. [image: image22.png]Buscar




Filtrar (botón derecho): Agrupación igual a PERI0902

Filtrar (botón derecho): Agrupación igual a PERI0901
TRIMESTRALES
A lo largo de cada ejercicio, se practican 4 liquidaciones trimestrales, tanto de datos referentes a la recaudación voluntaria como a la ejecutiva.


Los datos de cada liquidación trimestral, hacen referencia a los recibos cobrados, anulados, liquidados y devueltos en el trimestre natural.
A igual que ocurre con la liquidación de recibos periódicos, para poder filtrar los recibos de voluntaria, se crean “agrupaciones”. La codificación en sigue siempre el mismo sistema:

IDXXYYZZ : ID_ denota ingreso directo (liquidaciones, altas IBI, IAE, IVTM,…); XX_ refleja el año; YY_ denota el trimestre (01-02-03-04); ZZ_ denota el nº correlativo de traspasos realizados (variable en función del nº de liquidaciones realizadas)
Ejemplo: 1º traspaso de liquidaciones del 2º trimestre del año 2009: ID090201
LISTADOS
Los datos utilizados como ejemplo en el manual corresponden al PRIMER TRIMESTRE DE 2009, conteniendo la siguiente documentación:

VOLUNTARIA:

1) Listado en el que se relacionan todas las liquidaciones efectuadas. La información que nos proporciona es toda la referente al recibo, concepto, sujeto pasivo, deuda tributaria, nº de recibo, …
Proceso para obtenerlo:

VOLUNTARIA

RECIBOS EXTERNOS. Todos.


Filtrar: [image: image23.bmp]  traspasados _ mayor o igual que _ 01-01-09

Filtrar: [image: image24.bmp]  traspasados _ menor o igual que _ 31-03-09
IMPRESIÓN: [image: image25.bmp] Procesos _ Imprimir recibos externos para voluntaria.
AVISO: en este listado aparecerán los recibos, con importe 0, correspondientes a las devoluciones practicadas en el periodo seleccionado por cuenta del Ayuntamiento.
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GESTIONTRIE G073 2005 SEneZ009  LVEMICLLOSTM BAZI0TES RUCLOSL SORIA
GESTIONTRIE  GO7E0 2009 SEne2009  LVEHICLLOSTM 16812266 CORTES TORRES HARIA MILAGROS SoRA
GESTIONTRIE  GO7El 2009 Z0Ene-Z003  LVEHICLLOSTM 16911897R. SEVILLANO CACHO RUBEN SoRA
GESTIONTRIE  G0B0 2009 Z0Ene-2003  LVEHICLLOSTM 306425406 LRESTE DURAN JULIO SoRA
GESTIONTRIE 30820 2009 Z0Ene-2003  LVEHICLLOSTM BA2107102 OVINACA 5L SoRn
TION T
GESTIONTRIE 30841 2005 SFeb2009  LVEHICLLOSTM 37,45 72679524E. ORESTE BATOR M. J0SE SORIA
GESTIONTRIE 0895 2009 SFeb2009  LVEHICLLOSTM 79,13 H7AZSIR MUOZ PEREZ RANON SoRA
GESTIONTRIE  G0910 2009 SFebZ009  LVEHICLLOSTM 19,44 GI2IS6372 CONSTRUCCIONES IMENEZ 5.C. SoRA
GESTIONTRIE  G0926 2009 SFeb2009  LVEHICLLOSTM 98,57 42189756M BLANCO CACERES ANA BELEN SoRA
GESTIONTRIE 30935 2009 SFebZ009  LVEHICLLOSTM 166,04 16764523 JMENEZ DEL NIFO JESUS FERMIN SoRA
GESTIONTRIE G096 2009 SFeb2009  LVEHICLLOSTM 91,63 726997604 TOMAS VICENTE MANEL SoRA
GESTIONTRIE G090 2009 20Feb-2003  LVEHICLLOSTM 37,49 16787230]  RUIZRUBIO LUIS JAVIER SoRA
GESTIONTRIE G091 2009 20Feb-2003  LVEHICLLOSTM 98,57 B42155772 ALQUILER O TRANSPORTE ALCONTRANS 5., SORIA
GESTIONTRIE 30936 2000 SHa-2009  TASACEMENTERIO 60,12 770736625 PEREZ OMERACA ROSARIO SoRA
GESTIONTRIE  GI009 2009 SMar-2009  LVEHICLLOSTM 79,13 B42185116 FUNER AGREDA VIRGEN MILAGROS 20075 SORIA
GESTIONTRIE  GI0I0 2009 SMa-2009  LVEHICLLOSTM 79,13 B42143032 TALLERES Y GRUAS GAMA 5. SoRA
GESTIONTRIE G027 2009 SMar-2009  LVEHICLLOSTM 37,49 B42143032  TALLERES Y GRUAS GAMA 5. SoRA
GESTIONTRIE 31049 2000 SMa-2009  TASACEMENTERIO 15,03 77079625  PEREZ OVERACA ROSARIO SoRA
GESTIONTRIE  GI0S9 2009 SMar-2009  LVEHICLLOSTM 79,13 166086821 VICENTE RUIZ ANTONIO SoRA
GESTIONTRIE G102 2005 20Ver-2003  LELUREANA 165,93 728633831 OMERACA CALYO ANGEL SoRA
GESTIONTRIE 31056 2009 20-Ver-2003 1 ACTIVIDADES ECONOMICAS 145,62 B73065940 ELECTRIFICACION Y REFRIGERACION ERML, 5 SORIA
GESTIONTRIE  GI0S7 2009  20-Ver-2003 1 ACTIVIDADES ECONOMICAS 291,25 B73069940 ELECTRIFICACION Y REFRIGERACION ERIU, 5 SORIA
GESTIONTRIE 31126 2009 Z0Mer-2003  LVEHICLLOSTM 46,51 B42143032  TALLERES Y GRUAS GAMA 5. SoRA
GESTIONTRIE 31140 2005 Z0Mer-Z003  LVEHICLLOSTM 37,49 070089192 GARCIA BERMLDEZ JOSE FABIAN SoRA
GESTIONTRIE 31142 2009 20Mer2003  LVEHICLLOSTM 91,63 B42151084. SERALIZACION Y CONSERVACION CASTILLA 5L SORIA
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EJEMPLO: DATOS DEL AYUNTAMIENTO DE AGREDA
2) Estado de Valores en el que se relacionan los cargos efectuados, detallando que parte de éstos ha sido cobrada, ha causado baja en cuentas o ha quedado pendiente (pasa a vía Ejecutiva), así como la tasa de cobranza y el importe total a ingresar.
VOLUNTARIA

ESTADOS DE CUENTAS. 
Estado de Cuentas de voluntaria. Informes.

1º TRIMESTRE 2009. LIQUIDACIÓN A ENTIDADES.
IMPRESIÓN: Vista previa _ Imprimir.

El listado que obtenemos, siempre es de datos definitivos. Diputación pondrá a vuestra disposición este listado cuando se haya cerrado el periodo trimestral de cobro (a partir del 05-04-2009). Este listado estará visible coincidiendo con la fecha de abono de la liquidación.
 
Las explicaciones y las comprobaciones que deben efectuarse son las siguientes:
· El importe de los cargos: deben coincidir con el importe de las liquidaciones generadas en este periodo (listado 1 anterior)
· El importe de los cobros son datos cerrados, comprobados y conciliados por Diputación.
· Los datos de devoluciones, corresponden a los recibos pagados que han sido objeto de un expediente de devolución de ingresos indebidos, bien por acuerdo de baja del órgano gestor, bien por la normativa propia de cada tributo (prorrateo trimestral por baja definitiva de vehículos, baja en actividad económica)          (listado 3 siguiente)
· Las bajas: son correcciones de los padrones como consecuencia de reclamaciones presentadas por los contribuyentes o errores de la Administración. Copia de todas las resoluciones de baja son comunicadas al Ayuntamiento.

· Ejecutiva: Engloba los recibos que no han sido pagados en periodo voluntario y han sido providenciados de apremio tras el transcurso del periodo voluntario de pago.
· Pendiente a 31-03-2009: están en esta situación las liquidaciones generadas que aún están en periodo voluntario de pago, o que han sido aplazadas y fraccionadas. El Ayuntamiento recibe copia de todas las resoluciones de aplazamiento para su control.

· También tenemos el importe de la tasa del servicio de recaudación (actualmente el 4%)

· A ingresar: Este importe se obtiene por diferencia entre los cobros y la tasa del servicio de recaudación.
[image: image27.emf]

3) Devoluciones realizadas por Diputación por cuenta del Ayuntamiento, en el trimestre de referencia.
VOLUNTARIA

RECIBOS DE VOLUNTARIA. Todos.

Filtrar: [image: image28.bmp] fecha devolución _ mayor o igual que _ 01-01-09

Filtrar: [image: image29.bmp] fecha devolución _ menor o igual que _ 31-03-09
IMPRESIÓN: Elegir informe: Listados _ Devoluciones

Vista previa _ Imprimir.

El resultado de esta selección corresponde con la columna de devoluciones del listado anterior.

LIQUIDACIÓN:
El importe de este listado se descuenta de la recaudación líquida obtenida por el Ayuntamiento en este trimestre. 
Primero se deducirá del pago de voluntaria. 
Si el saldo no fuera suficiente, se descontará del resultado de la liquidación trimestral de ejecutiva.
De quedar saldo pendiente de cobro por devoluciones a favor de Diputación, se acumulará hasta ser compensado en el trimestre siguiente o en la siguiente entrega de anticipo de recaudación.

4) Listado de pendiente de cobro del 4º Trimestre de Voluntaria de Ingresos Directos.
Debemos tener en cuenta la gran utilidad práctica de esta información en los expedientes de contratación tramitados por el propio Ayuntamiento. Para comprobar el requisito contractual de estar al corriente del pago de tributos del adjudicatario provisional, incluso de los licitadores. En este caso podemos consultar las deudas pendientes de una persona física o jurídica por su NIF/CIF o por su nombre o denominación social de la forma siguiente:

GESTIÓN. Datos Auxiliares. Localizador de contribuyentes.
La información obtenida en este apartado, está en continua actualización. Los recibos que se cobran en periodo voluntario de pago, pasan al estado CO, y los recibos que no son abonados en periodo voluntario de pago pasan a la recaudación en vía de apremio, mecanizándose el estado E0)
Las modificaciones echas en la aplicación por el Servicio de Diputación, son vistas por los Ayuntamientos el día natural siguiente.
VOLUNTARIA

RECIBOS DE VOLUNTARIA. 


Filtrar. 


Estado: P2



Fecha de estado: 01-01-09   /     31-03-09
CONSULTA. ☺ Datos actualizados en fecha real.
5) Certificado de conformidad con la liquidación de Ingresos Directos en voluntaria a remitir a Jefatura de Recaudación.
[image: image30.wmf]
OTROS LISTADOS:

Si es de interés para el ayuntamiento, se pueden obtener los datos de los recibos que han sido traspasados a ejecutiva en este trimestre. los pasos a seguir son los siguientes:

VOLUNTARIA. RECIBOS DE VOLUNTARIA. Tipo de búsqueda: Todos.


Filtrar: [image: image31.bmp] estado _ igual que _ E0
Fecha de estado: 01-01-09   /     31-03-09
Pinchar el botón buscar. [image: image32.png]Buscar




IMPRESIÓN: Elegir informe: Listados _ Recibos por Municipio-padrón.

Vista previa _ Imprimir.

PARA LOS TRIMESTRES 2º Y 4º:

Debemos descartar los recibos pasados a ejecutiva de cobro periódico.

Filtrar: [image: image33.bmp] fecha de estado _ distinto que _ 16-06-2009 

Filtrar: [image: image34.bmp] fecha de estado _ distinto que _ 02-12-2009 

(fecha de traspaso de los recibos de cobro periódico que coincide con el día siguiente al de finalización del periodo)
EJECUTIVA:

A continuación se exponen los listados que pueden obtenerse de la liquidación de cobros en ejecutiva que se practica trimestralmente. Los datos de selección están referenciados al primer trimestre del año 2009.
a) Listado de Cobros realizados en vía Ejecutiva, procedentes de voluntaria y de cargos externos en Ejecutiva, así como un resumen de la liquidación. El importe total corresponde con la suma de los dos listados.
LISTADO 1.- Obtenemos información de los recibos sobre los que Diputación ha tramitado la gestión y la recaudación voluntaria. 

EJECUTIVA

ESTADOS DE CUENTAS. Ver Informes.

Seleccionar: “1º TRIMESTRE 2009. LIQUIDACIÓN. Cobro de recibos periódicos que provienen de voluntaria”
IMPRESIÓN: Vista previa _ Imprimir.

LISTADO 2.- Nos da información de los recibos sobre los que Diputación sólo ha tramitado la recaudación ejecutiva (ejecuciones subsidiarias, ICIO,…)  o aquellos recibos que han sido objeto de rehabilitación.

EJECUTIVA

ESTADOS DE CUENTAS. 


Seleccionar: “1º TRIMESTRE 2009. LIQUIDACIÓN. Cobro de recibos externos de ejecutiva”
IMPRESIÓN: Vista previa _ Imprimir.

Los listados que obtenemos, siempre son de datos definitivos. Diputación pondrá a vuestra disposición este listado cuando se haya cerrado el periodo trimestral de cobro (a partir del 05-04-2009, los datos del 1º trimestre de 2009). Estos listados estarán visibles coincidiendo con la fecha de abono de la liquidación.
b) Certificado de conformidad con la liquidación de Ejecutiva a remitir  a Jefatura de Recaudación.

[image: image35.wmf]
OTROS LISTADOS:

Si es de interés para el ayuntamiento, se pueden obtener los datos de los recibos que han sido dados de baja en ejecutiva en este trimestre. (LOS DATOS REFERENTES AL AÑO, SON APROBADOS CON MOTIVO DE LA ELABORACIÓN DE LA CUENTA DE RECAUDACIÓN). los pasos a seguir son los siguientes:

EJECUTIVA
RECIBOS DE EJECUTIVA. Tipo de búsqueda: Todos.


Filtrar: [image: image36.bmp] estado _ igual que _ B0,…. B9 (motivo de baja)


Si queremos seleccionar las bajas por todos los motivos:
Filtrar: [image: image37.bmp] estado _ igual que _ B

No seleccionar campo completo.

Pinchar el botón buscar. [image: image38.png]Buscar




Filtrar: [image: image39.bmp] fecha de estado _ mayor o igual que _ 01-01-2009
Filtrar: [image: image40.bmp] fecha de estado _ menor o igual que _ 31-03-2009
IMPRESIÓN: Elegir informe: Listados _ Recibos por Municipio-padrón.

Vista previa _ Imprimir.
MOTIVOS DE BAJA.- Para poder proporcionar mayor información y para un mayor control en el seguimiento de los expedientes ejecutivos de apremio, se han creado los siguientes motivos de baja:
	BAJAS EJECUTIVA 

	B0_Órgano gestor
	B2_Otros motivos
	B3_Prescripción por insolvencia
	B4_Prescripción Insolvencia en la Provincia
	B5_Organismos Públicos
	B7_Prescripción falta de datos.
	B8_Importe insuficiente
	B9_Derivación de responsabilidad

	Error en los datos esenciales de la liquidación
	Prescripción por otros motivos distintos de los señalados
	Fallidos no rehabilitados en 4 años
	Fallidos no rehabilitados en 4 años, con propiedades fuera de la Provincia que no se han podido ejecutar
	Prescripción de deudas de entes públicos
	Recibos sin DNI, sin domicilio, ...
	Prescripción de recibos cuyo expediente no alcanza el importe suficiente para enajenar
	Baja de un recibo a nombre del obligado principal. Supone que se ha generado un recibo en voluntaria (responsabilidad subsidiaria) o en ejecutiva (resp. solidaria)


VALORES EN DEPÓSITO.- Se denomina así el estado de los recibos pendientes, no prescritos, sobre los que se han realizado actuaciones de embargo que han resultado fallidas, así como los aplazamientos en ejecutiva. Los motivos de los valores en depósito siguen la misma clasificación que las bajas, y se denotan por una D seguida del nº que corresponda.
igualmente, se pueden obtener el detalle de los recibos que han sido pagados en periodo ejecutivo durante el trimestre de referencia, mediante la siguiente selección:

EJECUTIVA
RECIBOS DE EJECUTIVA. Tipo de búsqueda: Todos.


Filtrar: [image: image41.bmp] estado _ igual que _ CO


Pinchar el botón buscar. [image: image42.png]Buscar




Filtrar: [image: image43.bmp] fecha de estado _ mayor o igual que _ 01-01-2009
Filtrar: [image: image44.bmp] fecha de estado _ menor o igual que _ 31-03-2009
IMPRESIÓN: Elegir informe: Listados _ Recibos por Municipio-padrón.

Vista previa _ Imprimir.
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